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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 367-2017-MPLP

Tingo Maria, 28 de junio de 2017.

Visto, el Informe N° 347-2017-MPLP-SGL de fecha 31 de mayo de 2017,
de la Subgerente de Logistica, remitiendo el proyecto de DIRECTIVA DE FORMULACION
DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL, SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucién Politica del Perd, modificado por las
Leyes de Reforma Constitucional N° 27680, 28607 y 30305, establece que las
municipalidades provinciales y distritales son los 6rganos de gobierno local. Tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,
concordante con el Art. I del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades
N°® 27972. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico.

\ Que, el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
< Decreto Supremo N° 056-2017-EF, seriala en su articulo 08.- Requerimientos.- 8.1
|&. Las Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico, que
" integran el requerimiento, contienen la descripcién objetiva y precisa de las
caracteristicas y/o requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica
de contratacién y las condiciones en las que debe ejecutarse la contratacién. El
requerimiento debe incluir ademds, los requisitos de calificaciéon que se consideren
necesarios; 8.2 Para la contratacion de obras, la planificacién debe incluir la
identificacién y asignacién de riesgos previsibles de ocurrir durante la ejecucién, asi
.= "wcomo las acciones y planes de intervencién para reducirlos o mitigarlos, conforme a los
=formatos que apruebe el OSCE. El andlisis de riesgos implica clasificarlos por niveles
lFn funcién a: (i) su probabilidad de ocurrencia y (ii) su impacto en la ejecucién de la
obra; 8.3 Al definir el requerimiento no debe incluirse exigencias desproporcionadas al
objeto de la contratacion, irrazonables e innecesarias referidas a la calificacién de los
potenciales postores que limiten o impidan la concurrencia de los mismos u orienten la
contratacién hacia uno de ellos; 8.4 En la Definicion del requerimiento no se hace
referencia a fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni
. descripcion que oriente la contratacién hacia ellos, salvo que la Entidad haya
. implementado el correspondiente proceso de estandarizacién debidamente autorizado
» por su Titular, en cuyo caso deben agregarse las palabras “o equivalente® a
~ continuacién de dicha referencia. El requerimiento puede incluir las referencias antes
mencionadas tratdndose de material bibliogrdfico existente en el mercado, cuya
adquisiciébn obedezca a planes curriculares y/o pedagégicos, por su contenido
temdtica, nivel de especializacién u otras especificaciones debidamente justificadas por
el area usuaria, debiendo establecerse el titulo, autor y edicién que corresponda a las
caracteristicas requeridas; 8.5 Adicionalmente el requerimiento debe incluir las
exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o
sanitarias, reglamentos y demds normas que regulan el objeto de la contratacién con
cardcter obligatorio. Asimismo puede incluir disposiciones previstas en normas técnicas
de cardcter voluntario, siempre que: (i} sirvan para asegurar el cumplimiento de los
requisitos funcionales o técnicos; (ii) se verifique que existe en el mercado algiin
organismo que pueda acreditar el cumplimiento de dicha norma técnica; y, {iiti) no
\contravengan las normas de cardcter obligatorio mencionados; 8.6 El requerimiento de
bienes y servicios en general de cardcter permanente, cuya provision se requiera de
manera continua o periddica se realiza por periodos no menores a un (1) ario; 8.7 El
drea usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo
asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o
deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion; 8.8 En la definicién
del requerimiento la Entidad debe analizar la necesidad de contar con prestaciones
accesorias a fin de garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo en funcién de la
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naturaleza del requerimiento; 8.9 Las especificaciones técnicas, los términos de
referencia, asi como los requisitos de calificacién pueden ser formulados por el érgano
encargado de las contrataciones, a solicitud del drea usuaria, cuando por la
naturaleza del objeto de la contratacién dicho érgano tenga conocimiento para ello,
debiendo tal formulacion ser aprobado por el drea usuaria, 8.10 E! requerimiento
puede ser modificado para mejorar, actualizar o perfeccionar las especificaciones
técnicas, los términos de referencia y el expediente técnico, asi como los requisitos de
- caliﬁcacion hasta antes de la aprobacidon del expediente de contratacion, previa
b Justtf icacion que debe formar parte de dicho expedlente bajo responsabilidad. Las

~\\(nodlﬁctztcmnes deben contar con la aprobacién del drea usuaria.

': 2\t
W g Que, mediante Informe N° 347-2017-MPLP-SGL de fecha 31 de mayo de

cl

*017, la Subgerente de Logistica remite el proyecto de la Directiva de Formulacién de
Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes y Términos de Referencia
- para la Contratacién de Servicios en General, Servicios de Consultoria y Ejecucién de

Obras de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

Que, el objetivo de la Directiva de vistos es establecer los procedimientos
% para la formulacién de los requerimientos, términos de referencia para los servicios en
!\ general, consultoria en general, consultoria de obra y ejecucion de obras; y especificaciones
técnicas para la contratacion de bienes, con el fin de que el drea usuaria formule
adecuadamente sus requerimientos de forma clara, precisa y coberturar las necesidades
en el momento oportuno mediante una oferta idénea, con calidad y un costo que permita
optimizar los recursos econémicos de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

Que, la finalidad de la Directiva en mencién es lograr el uso eficiente y
eficaz de los recursos publicos asignados a la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado en la contratacién de bienes y servicios, consultorias y ejecucion de obras; a
. través de pautas que norman la formulacion de los requerimientos, a fin de propiciar
. las condiciones necesarias para una contratacién transparente y eficiente.

Estando a los proveidos de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia Municipal y Gerencia de Asuntos Juridicos de fecha 28 de junio de 2017, y
cornforme a las facultades conferidas por la Ley Organica de Municipalidades N° 27972,

SE RESUELVE:

Articulo 1°: APROBAR la DIRECTIVA N° 003-2017-MPLFP/GAF DIRECTIVA

DE FORMULACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION

DE BIENES Y TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

EN GENERAL, SERVICIOS DE CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO, cuyo objetivo es establecer los

- procedimientos para la formulacion de los requerimientos, términos de referencia para los
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra y ejecucién de obras; y
especificaciones técnicas para la contratacion de bienes, con el fin de que el area

usuaria formule adecuadamente sus requerimientos de forma clara, precisa y coberturar
las necesidades en el momento oportuno mediante una oferta idénea, con calidad y un
costo que permita optimizar los recursos econémicos de la Municipalidad Provincial de
Leoncio Prado, la misma que contenida en 31 folios forma parte de la presente Resolucion.
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\ fA Articulo 2°: ENCARGAR al Gerente Municipal, Gerente de Administracién y
\ % _,/.ﬁ' Finanzas, y demds oérganos competentes de la Municipalidad Provincial de Leoncio
B0 Marhe_ Prado, el cumplimiento de la Directiva aprobada en virtud de la presente Resolucion.

—

Registrese, comuniquikse y cumplase.

L1
ﬁ Municipalidad Flﬂﬂ: ial de Leoncio Prado
ORARIA
s I| 14l
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Carlos Augusto'Zapita Medina
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DIRECTIVA N° 003-2017-MPLP/GAF

Tingo Maria, Junio del 2017



DIRECTIVA N° 003-2017-MPLP/GAF

IRECTIVA DE FORMULACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA
CONTRATACION DE BIENES Y TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL, SERVICIOS DE
CONSULTORIA Y EJECUCION DE OBRAS

. OBJETIVO

f,* Establecer los procedimientos para la formulacion de los requerimientos,
, .- ’ = 18 ',términos de referencia para los servicios en general, consultoria en general,
L = g -,;Sijf'!consultoria de obra y ejecucion de obras; y especificaciones técnicas para la
- contratacion de bienes, con el fin de que el area usuaria formule
adecuadamente sus requerimientos de forma clara, precisa y coberturar las
= % necesidades en el momento oportuno mediante una oferta idénea, con calidad
£y un costo que permita optimizar los recursos econdémicos de la Municipalidad

Provincial de Leoncio Prado.
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% Lograr el uso eficiente y eficaz de los recursos publicos asignados a la

o

;n' Municipalidad Provincial de Leoncio Prado en la contratacion de bienes y

B
i ]
! g™

%

= 5
|
=

i

:.:‘ J"Irrl-h-\.:'; o . -
m“ servicios, consultorias y ejecucion de obras; a través de pautas que norman
ﬁ'l_}-,&:.ﬁ_‘q\ la formulacién de los requerimientos, a fin de propiciar las condiciones
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La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Unidades
Organicas de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado (Gerencias,
Subgerencias, Oficinas y Areas), conforme al articulo 8° del Reglamento de la
Ley Contrataciones del Estado, aprobado con D.S. N° 056-2017-EF.

lil. BASE LEGAL

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley de Contrataciones del
Estado



Reglamento de la Ley N° 30225, aprobado por Decreto Supremo N° 350-
2015-EF.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley

de Contrataciones del Estado

Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y acceso a la Informacion Publica.

P
Y ol -."_v,?-"'é»o_\— Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades.
e A
My ,5:.-;*' ’ éﬁ Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
W /- Directiva N°001-2017-OSCE/CD - Bases y Solicitud de Expresion de

Interés Estandar para los procedimientos de seleccidon a convocar en el
Marco de la Ley N°30225.

Directiva N°012-2017-OSCE/CD ~ Gestién de riesgos en la planificacion de
la ejecucion de obras.

Ordenanza Municipal N°017-2013-MPLP, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Provincial de Leoncio
Prado.

‘wlLeoncio Prado, responsable de elaborar los requerimientos para la

" :I;?%ontratacién de bienes y servicios, para el cumplimiento de sus objetivos y
||_.|_ i

._,_';;j?‘metas operativas, en concordancia con sus actividades funcionales, y
e

programacion presupuestal aprobada.

Area técnica: Dependencia de la entidad, que es especializada en el bien o

servicio que es materia de la contratacion.

Bienes: Son objetos que requiere una entidad para el desarrollo de sus

actividades y cumplimiento de sus fines.

Consultoria en general: Son los servicios profesionales altamente calificados

que realiza una persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y



proyectos, en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes vy
magquinarias; en investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de pre

factibilidad y de factibilidad técnica, econdémica y financiera, estudios basicos,

" elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de

distintos procesos de seleccion, entre otros.

Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados
conSIstentes en la elaboracion del expediente Técnico de obras o en la

,superwsmn de obras. Tratandose de elaboracion de expediente técnico la
persona natural o juridica encargada de dicha labor, en el caso de
supervisiones de obra la experiencia especializada debe ser no menor de 2

afnos.
& Costo total:

Es el valor resultante que contempla todos los aspectos referidos a las

caracteristicas y condiciones del bien o servicio, tales como: (i) precio; (ii) el

ol 'T'% rendimiento y vida util; (iii) las condiciones comerciales, como los plazos de

‘- N

el mantenimiento; y, (vii) otros aplicables de acuerdo a la naturaleza de la

O :}}ﬁontratamon
\“ W

Lee Tﬂnpecnf'cacmnes Técnicas:
e L
g STe/ h,_;,

T/»,G wﬁ\/ Descripcién elaborada por la entidad que contiene las caracteristicas

fundamentales de los bienes a ser contratados y de las condiciones en que se
ejecutara la prestacion. Puede incluir la descripcion de los procesos y

métodos de produccion de los mismos.
Garantia Comercial:

Consiste en la obligacién que asume el proveedor de proteger a la entidad
frente a un riesgo de mal funcionamiento o pérdida total de los bienes

contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso normal o



habitual de los bienes, no detectables al momento que se otorgé la

conformidad.

al consumidor.

7 r,f,_’-“-:‘ﬁ:ﬂc&a}g}_ Norma Técnica:
( .r"'".-'a'—"-ff'*"-'-:'"i IDocumento aprobado por una institucion reconocida, que prevé, para un uso
comun y repetido, reglas, directrices o caracteristicas para los productos o los

GETEE L e

- procesos y métodos de produccidon conexos, y cuya observancia no es
obligatoria. También puede incluir prescripciones en materia de terminologia,
=} simbolos, embalaje, marcado o etiquetado aplicables a un producto, proceso

o metodo de produccion, o tratar exclusivamente de ellas.

Prestacion accesoria:

g, Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcion de la prestacion

L
ﬁfg’/ %% principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se haga
g -
E :

=
ELET

3 j' efectiva segun los términos y condiciones previstos por la Entidad.

Términos de Referencia: Descripcidn de las caracteristicas técnicas y las

condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra (perfil del contratista, plazo de
prestacion, actividades a realizar, entregables, producto final, entre otros). En
el caso de consultoria, la descripcion debera incluir ademas los objetivos, las
metas o resultados y las actividades.



Expediente técnico de obra:

— O Y . , . . .,

ﬁ r\espemfrcamones tecnicas, planos de ejecucién de obra, metrados,
|5 j‘:resupuesto de obra, fecha de determinacion del presupuesto de obra,
/{anallsns de precios, calendario de avance de obra valorizado, formulas

polindmicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos, estudio geoldgico, de

i P.OVINer{
s III_._.. .:.l_ J' \
j;.J*w DISPOSICIONES GENERALES

\ l. -
’- e ,1’,1/ 5 1. El procedimiento de contratacion

oéva. impacto ambiental u otros complementarios.
6«

511 Se inicia con el requerimiento que debe contener Ilas
Especificaciones Tecnicas, Términos de Referencia y/o Expediente
Teécnico, el cual surge de una necesidad de la entidad, que son
requeridas a través de una solicitud formal emitida por el area

usuaria a la Gerencia de Administraciéon y Finanzas, el cual es

fzﬁfl‘h derivado a la Subgerencia de Logistica para su atencion, debiendo
(F 5t contar para ello con el presupuesto para su ejecucion.
|_"‘-’ de -‘“)'
I%;o p\c,c _‘..I:fm &[;
& )« 5.2, La formulacion y su contenido
) 5.2.1 El requerimiento debera ser previamente verificado por la
nCla! . — ‘s , .
(ﬁ;}“{ 7"?&}\\ Subgerencia de Logistica en la programacion de cada area usuaria
q T e e ) . o
7 -{‘,-_ | segun su cuadro de necesidades programado en el ejercicio

presupuestal correspondiente, en relacién a los objetivos- y metas

institucionales establecidas en el Plan Operativo Institucional

respectivo.

5.2.2 En la formulacién de las Especificaciones Técnicas, Términos de
Referencia o Expediente Técnico, debe definirse en forma clara y
precisa los aspectos sustanciales del bien, servicio, consultoria u
obra que se necesita contratar, de modo tal, que se precise lo qué
se requiere, para que se necesita, como se requiere, donde se
debe efectuar la prestacion, en qué plazo, qué requisitos minimos

debe tener el proveedor y/o su personal técnico, la forma de pago,



queé area va a otorgar la conformidad, entre otros aspectos. Asi
mismo para el caso de servicios de consultoria en general deberan

detallar los componentes, rubros que lo integran.

Las caracteristicas técnicas deberan sujetarse a criterios, objetivos,
razonables y congruentes con el bien, servicio, consultoria u obra
requerida y su costo total. Por tanto, se debera evitar incluir
requisitos innecesarios cuyo cumplimiento sélo favorezca a un
determinado sector del mercado o a ciertos proveedores, de modo

que no afecte la concurrencia de la pluralidad de proveedores.

. ST TELS 5.2.4 Adicionalmente, sera necesario verificar la existencia de normas
especificas que rijan el objeto de la contratacién, a fin de establecer
su cumplimiento obligatorio en las Especificaciones Técnicas o

Términos de Referencia o Expediente Técnico.

En el caso de contrataciones que involucren un conjunto de
prestaciones de distinta naturaleza, el objeto se determina en
funciébn a la prestacion que represente la mayor incidencia
porcentual en el valor referencial de la contratacion (numeral 32.2

del articulo 32 del Reglamento de la Ley de Contrataciones).

Para el caso de requerimientos que contemplan la contratacién de
bienes y servicios comunes, previamente el area usuaria debera
coordinar con la Subgerencia de Logistica respecto al listado,

condiciones y caracteristicas que debera adjuntar a su

requerimiento.

5.2.7 Para el caso de los requerimientos que contemplan la contratacion
de bienes y servicios homologados, el area usuaria debera solicitar
a la Subgerencia de Logistica el listado de bienes y servicios
homologados por la entidad de ser el caso.

5.2.8 En el caso el area usuaria requiera bienes y servicios de un tipo de

origen o fabricacién determinado, previamente debera coordinar
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5.3.5

536

con la Subgerencia de Logistica respecto al listado de bienes o
servicios estandarizados aprobados por el tituiar de la entidad.

. De los plazos de contratacion

El plazo de ejecucion contractual se computa a partir del dia
siguiente del perfeccionamiento del contrato, desde la fecha que se
establezca en el contrato o desde la fecha en que se cumplan las

condiciones previstas en el contrato, segun sea el caso.

Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer
que el plazo de ejecucion contractual sea hasta un maximo de tres
(3) aros, salvo que por leyes especiales o por la naturaleza de la
prestacion se requiera plazos mayores, siempre y cuando se
adopten las previsiones presupuestarias necesarias para garantizar
el pago de las obligaciones, segun las reglas previstas en la

normatividad del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

El plazo de ejecucion contractual de los contratos de supervision de

obra debe estar vinculado a la duracién de la obra supervisada.

Cuando se haya previsto en el contrato de supervisién que las
actividades comprenden la liquidacion del contrato de obra: (i) el
contrato de supervision culmina en caso la liquidacién sea
sometida a arbitraje; (ii) el pago por las labores hasta el momento
en que se efectla la recepcidn de la obra, debe ser realizado bajo
el sistema de tarifas mientras que la participacion del supervisor en
el procedimiento de liquidacion debe ser pagada empleando el

sistema a suma alzada.

Tratdndose de contratos de supervision de servicios, el plazo de

ejecucién debe estar vinculado a la duracién del servicio.

Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo
puede ser hasta por un maximo de tres (3) afios prorrogables en

forma sucesiva por igual o menor plazo; reservandose la Entidad el



derecho de resolver unilateralmente el contrato antes del
{%‘ vencimiento previsto, sin reconocimiento de lucro cesante ni dafo
) emergente, sujetandose los reajustes que pudieran acordarse al
indice de Precios al Consumidor que establece el Instituto Nacional

de Estadistica e Informatica - INEI.

5.3.7 Cuando se trate de modalidad mixta (servicios, consultorias o
ejecucion de obra) el plazo de ejecucion contractual se inicia al dia

siguiente de cumplidas las siguientes condiciones:

a) Que la Entidad notifique al contratista la designacion del

inspector o del supervisor, segun corresponda.

5 :F-:;?-ﬁnt i b) Que la Entidad haya hecho entrega total o parcial de la

infraestructura, terreno o lugar en donde se ejecutara el

contrato, segun corresponda.

c) Que la Entidad haya otorgado al contratista el adelanto directo,
de ser el caso.

. Durante la ejecucion contractual los plazos se computan en dias
calendario, excepto en los casos en los que el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo
N°350-2015-EF, indique lo contrario, aplicandose supletoriamente
lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Codigo Civil.

541 No se podra hacer referencia a marcas o nombres comerciales
patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni
descripcion que oriente la contratacion de una marca, fabricante o tipo
de producto especifico, salvo que previamente la entidad haya

aprobado un proceso de estandarizacion.

5.4.2 Queda prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios,
consultorias y la ejecucién de obras con el objeto de evitar el tipo de

procedimiento de seleccion que corresponda segun la necesidad anual,



o de evadir la aplicaciéon de la normativa de contrataciones para dar
lugar a contrataciones menores o iguales a 8 UIT, y/o de acuerdos
comerciales suscritos por el Estado peruano en materia de contratacion

publica.

No se considera fraccionamiento a las contrataciones por Catalogos

Electronicos de Acuerdo Marco, ejecuciones por etapas, tramos,

;’;6?0""%14.‘ 543\ , Y .
JPcagl % paquetes o lotes posibles en funcion de la naturaleza del objeto de la
s .-':I. -'_[I"-. -.?L_- X .. L. L .. .

/S 2 3 u;;:.} contratacion o para propiciar la participacion de las microempresas y de

las pequefias empresas en aquellos sectores donde exista oferta
competitiva.

Estructura de las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia y

de los Requerimientos Técnicos Minimos para Ejecucion de Obras:
.5.1 Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes
a. Denominacion de la contratacion.
b. Finalidad publica.
c. Antecedentes.
d. Objetivos de la contratacion.
e. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar.
e.1 Descripcion y cantidad de los bienes

e.2 Caracteristicas técnicas

e.3 Requisitos segun leyes, reglamentos teécnicos, normas

metroldgicas y/o Sanitarias, reglamentos y demas normas.
e.4 Impacto ambiental
e.5 Condiciones de operacion
e.6 Embalaje y rotulado

e.6.1. Embalaje
e.6.2. Rotulado



e.7 Modalidad de ejecucion
e.8 Transporte
e.9 Seguros

e.10 Garantia comercial

e.11 Disponibilidad de servicios y repuestos

P o e.12 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
Vi LA - |
(¥ g AT e.12.1 Mantenimiento preventivo
(217 0887 115 e.12.2 Soporte Técnico
’ Wi B e.12.3 Capacitacion y/o entrenamiento.

€.13 Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion

e.13.1. Lugar
e.13.2. Plazo

f. Requisitos y recursos del proveedor

f.1 Requisitos del proveedor.
f.2 Recursos a ser previstos por el proveedor.

g. Otras consideraciones para le ejecucion de la prestacion
g.1 Otras obligaciones

g.1.1 Otras obligaciones del contratista
g.1.2 Ofras obligaciones de la Entidad

g.2 Adelantos

g.3 Subcontratacion

g.4 Confidencialidad

g.5 Medidas de control durante la ejecucién contractual.
g.6 Conformidad de los bienes

g.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad.
g.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes.



g.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad
de los bienes.

g.7 Forma de pago

9.8 Formula de reajuste

g.9 Penalidades

g.10 Otras penalidades aplicables

g.11 Responsabilidad por vicios ocultos

g.12 Normativa Especifica

R ™
. SR h, Requisitos de Calificacion
Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, seglin corresponda

al objeto de la contratacion.

Segun lo detallado en la Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases y

Solicitud de Expresién de Interés Estandar para los procedimientos de

seleccidén a convocar en el Marco de la Ley N°30225.
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general.
. ,,,f ..1= g o\ a. Denominacion de la contratacion
.a' e e )
.l"- _ 3 EM\_'-I"'-..I\.& . . , 4
' MI:-"'} b. Finalidad publica
L ' d
{1 #w? c. Antecedentes
Ewn) e

d. Objetivos de la contratacién

e. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
e.1 Descripcidn y cantidad del servicio a contratar
e.2 Actividades
e.3 Procedimiento

e.4 Plan de trabajo



e.5 Requisitos segun leyes, reglamentos, técnicos, normas

metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas.
e. 6 Impacto Ambiental.
e.7 Sequros
e.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

e.8.1. Mantenimiento preventivo.
e.8.2. Soporte técnico
e.8.3. Capacitacion y/o entrenamiento

e.9 Lugar y plazo de prestacion del servicio

e.9.1. Lugar
e.9.2. Plazo

€.10 Resultados esperados

. Requisitos y recursos del proveedor

:\_\:
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f.1 Requisitos del proveedor
f.2. Recursos a ser previstos por el proveedor
f.2.1. Equipamiento

f.2.1.1 Equipamiento estratégico

f.2.1.2 Otro equipamiento

f.2.2 Infraestructura estrategica
f.2.3 Personal
f.2.3.1 Personal clave
f.2.3.1.1 Personal 1

f.2.3.1.1.1 Actividades
f.2.3.1.1.2 Perfil



f.2.3.1.2 Personal 2

f.2.3.1.2.1 Actividades
£.2.3.1.2.2 Pefil

f.2.3.2 Otro Personal

g.1.1 Otras obligaciones del contratista

P g. Otras consideraciones para le ejecucion de la prestacion
s e JE N g.1 Otras obligaciones
u}-;; (ol 2]

a.1.2 Recursos y facilidades a ser previstos por la Entidad.
g.1.3 Otras obligaciones de la Entidad.

g.2 Adelantos

g.3 Subcontratacion

g.4 Confidencialidad

g.5 Propiedad intelectual

g.6 Medidas de control durante la ejecucion contractual.

g.7 Conformidad de la prestacion.

g.7 Forma de Pago

g.8 Formula de Reajuste

g.9 Penalidades

g.10 Otras penalidades aplicables

g.11 Responsabilidad por vicios ocultos
h. Requisitos de Calificacion

Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, segin corresponda al
objeto de la contratacidn.
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Segun lo detallado en la Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases y
Solicitud de Expresion de Interés Estandar para los procedimientos de

seleccidn a convocar en el Marco de la Ley N°30225.

Términos de referencia para la Contratacién del Servicio de

Consultoria en General

a. Denominacion de la contratacion.

b. Finalidad publica

c. Antecedentes

d. Objetivos de la contratacion

e. Caracteristicas y condiciones de la consultoria a contratar

e.1 Descripcion y cantidad de la consultoria a contratar

e.2 Actividades

e.3 Procedimiento

e.4 Plan de Trabajo

e.5 Requisitos segun leyes, reglamentos, técnicos, normas
metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas

€.6 Impacto Ambiental

e.7 Seguros

e.8 Prestaciones accesorias a la prestacién principal
e 8.1 Mantenimiento preventivo

e82 Soporte técnico
e 83 Capacitacion y/o entrenamiento

e.9 Lugary plazo de prestacion de la consultoria

e 9.1 Lugar
e92 Plazo

e.10. Resultados esperados

f. Requisitos y recursos del consultor



f.1. Requisitos del consultor
. Recursos a ser previstos por el consultor
f.2.1 Equipamiento

f.2.1.1. Equipamiento estratégico
f.2.1.2. Otro equipamiento

f.2.2. Personal
f.2.2.1. Personal clave
f.2.2.1.1. Personal 1

f.2.2.1.1.1. Actividades
f2.2.1.1.2. Perfil

f2.2.1.2 Personal 2

f2.2.1.2.1. Actividades
f2.21.22 Perfi

f.2.2.2. Otro Personal

h.1.2. Recursos y facilidades a ser previstos por la Entidad.

h.1.3. Otras obligaciones de la Entidad.
h.2. Adelantos
h.3. Subcontratacion
h.4. Confidencialidad
h.5. Medidas de control durante la ejecucion contractual.

h.6. Conformidad de la prestacion.



h.7. Forma de Pago.
h.8. Formula de Reajuste

h.9. Penalidades

h.10 Otras penalidades aplicables

h.11 Responsabilidad por vicios ocultos

.:'-:_I.;;ﬁ’-«'"“.'i.'."r" . -4 Requisitos de Calificacion

Lo fey e

\ah i <o Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, segun corresponda al
. (e objeto de la contratacién.

Segun lo detallado en la Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases y Solicitud
de Expresion de Interés Estandar para los procedimientos de seleccién a

S convocar en el Marco de la Ley N°30225.
4 Términos de referencia para la Contratacién del Servicio de Consultoria

de Obra para la Elaboracion de Expediente Técnico

I

a. Denominacioén de la contratacion

o’

'ﬁl% | e X
E? Ag:\l;;pf-ciong

L ,anzas O
Seows™ p Einslidad pibl
Fo it . Finalidad publica

LN C ]
- @ﬂ.ﬁ*e. Marco legal

. f. Sistema de contratacion

g. Area requiriente
h. Descripcidn general del proyecto

i. Ubicacian del proyecto
J. Alcances para el servicio

k. Actividades



k.1. Trabajo de campo
k.2. Trabajo de gabinete
. Elaboracion del expediente técnico

. Perfil del consultor

. Documentos a presentar
~=7=._ 0. Monto contractual del servicio

. P Plazo de prestacion del servicio
.x ; s 4 q. Conformidad y forma de pago.

r. Informacion adicional

u. Vicios ocultos

A TIEHR. 1 L. . .,
";? = Y v. Requisitos de Calificacion

objeto de la contratacion.

Obra para supervision de obra.

a
b.
c.
d

e.

Denominacién de la contratacién
Finalidad publica

Antecedentes.

Objetivo.

Marco legal

Gersapih - . . -
L,,M:"gﬁ;.‘:, Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, segun corresponda al

Segun lo detallado en la Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases y
Solicitud de Expresién de Interés Estandar para los procedimientos de

seleccién a convocar en el Marco de la Ley N°30225.



Sistema de contratacion

Area requiriente

Localizacion de la obra

Alcances para el servicio de supervision de la obra
Conformidad de la supervision de obra:

Recursos humanos vy fisicos de la supervision
Plazo de ejecucidn del servicio.

. Costo del servicio

Forma de pago

Reajuste de los pagos

Actividades especificas del supervisor

0.1. Actividades al inicio de supervisiéon de ia obra.

0.2 Actividades durante la ejecucion de la obra.

0.3. Actividades de recepcidn de la obra, informe final de obra.

g ¢ %4 p. Responsabilidad del supervisor

Ii: G;., ca de ::7“.‘?';

¥ f L‘ﬁ q. Procedimientos de control.
L

. Documentacién y contenido de la informacién que debera presentar el

supervisor durante la prestacion de los servicios

r.1. Informes mensuales de avance de cbra:

r.2. Documentos que debe presentar el supervisor
r.3 Presentacion de informes mensuales para pago al supervisor:
r4 Informes especiales

r.5 Informacién que proporcionara la Municipalidad Provincial de

Leoncio Prado.
s. Facultades del supervisor.

t. Otras obligaciones



u. Penalidades
v. Otras Penalidades
w. Resolucién de contrato

x. Recursos que proporcionara la entidad

y. Requisitos de Calificaciéon

Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, segun corresponda al

objeto de la contratacion.

Segun lo detallado en fa Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases vy
Solicitud de Expresion de Interés Estandar para los procedimientos de

seleccion a convocar en el Marco de la Ley N°30225.

rminos de referencia para la contratacion de Ejecucion de Obra:

. Antecedentes
b. Ubicacién

PN -

e ﬁ Y c. Objetivo
.:?é’ 5
1S uiear 3 -

%, pongi _:»_)/ c.1. Objetivo General

e g

¢.2. Objetivo Especifico

d.3. Valor Referencial
d.3.1. Adjuntar al Resumen del Presupuesto
e. Plazo de ejecucion
f. Adelantos

f.1 Adelanto directo
f.2 Adelanto para materiales o insumos



f.3 Valorizaciones

9. Inicio del plazo de ejecucidon de obra
g.1 De la ejecucioén de la obra

g.1.1 Ejecucion de obra

g.1.1.1 Errores o contradicciones

s _;.-— IIII-» g.1.1.2 Entrega del terreno
,r:,.’/f# ,,a_,J g.1.1.3 Obras provisionales
AR g.1.1.4 Cuaderno de obra

¢ -'i = g.1.1.5 Programa de trabajo

9.1.1.6 Tareas en horas extraordinarias

g.1.1.7 Limpieza general y retiro de obras provisionales

;‘-“' genesp® I Y g.1.1.8 Conservacion del medio ambiente
2N I-':;-,i"-” ’“ g.1.1.9 Responsabildad por pérdida de materiales o
kY .“wrwwﬁn herramientas

g.1.1.10 Calidad especificada
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h. Recepcidn de la obra

—
- hepal

v h.1. Derechos legales irrenunciables del contratante

8
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e’ «
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L
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h.2. Documentos complementarios del contrato de ejecucién de obra.

.\\o » 1. Disposiciones complementarias

|Z )
;{% §“' |. Obligaciones de! contratista de caracter general
b L o
G .
= .1 Personal

]2 Seguridad
1.3 Materiales
J-3.1 Equipos y maquinarias
j-3.2 Leyes, normas y ordenanzas

k. Confidencialidad



|. Ligquidacién del contrato de obra

0.1 Equipamiento Estratégico

/e f-,f_i;' s 0.2. Plantel Profesional Clave
’;','_-" '-",:,-Lf"' 0.3. Requisitos Minimos del Postor
v Nid
' A 0.4 Penalidades en la ejecucion del contrato

0.4.1 Penalidad por mora en la ejecucion del contrato de obra

0.4.2. Otras penalidades

0.4.3. Procedimiento de aplicaciéon de otras penalidades
fv, P Reauisios de Calificacion

Conforme al Anexo N°01 de la presente directiva, segun corresponda al

objeto de la contratacion.

Segun lo detallado en la Directiva N°001-2017-OSCE/CD- Bases y
Solicitud de Expresion de Interés Estandar para los procedimientos de
seleccion a convocar en el Marco de la Ley N°30225.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Adquisicién de equipos informaticos, sistemas informaticos o

contratacion de servicios vinculados a tecnologias de la informacion.
6.1.1 Adquisicidén de licencias de software y servicios informaticos

Para la contratacion de licencias de software y servicios

informaticos, se debe adjuntar con caracter vinculante a las



Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, el Informe
Técnico Previo de Evaluacién de Software, emitido por la
Subgerencia de Informatica y Sistemas de la Municipalidad

Provincial de Leoncio Prado.

En dicho informe se debe determinar el tipo de licencia de software

ylo el sistema informatico que resulte mas conveniente para
atender el requerimiento formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la

Ley N° 28612 - Ley que norma el uso, adquisicion y adecuacion del

P - AT software en la Administraciéon Publica, y su Reglamento, aprobado
T f--.':-‘_

'A/I,.J.‘rm )& por Decreto Supremo N° 024-2006-PCM.
\_ff'r_. e 6.1.2. Adquisicion de equipos de cémputo

Para la adquisicion de computadoras personales (de escritorio y
portatiles), en los requerimientos se deben incluir de manera
obligatoria el Informe Técnico Previo de la Subgerencia de
Informatica y Sistemas en el incluya las caracteristicas del sistema
operativo, la herramienta de ofimatica base, asi como también las

caracteristicas operacionales de! equipo en tema de hardware.

]

Yy, 124-'-""_:.,_;"5.2 Arrendamiento de bienes inmuebles

Cuando se trate del arrendamiento de bienes inmuebles, el plazo original del

e
.,!ﬂ"{-,_ ‘-’F’z\:;;\&arrendamiento podra ser hasta por un maximo de tres (3) afios prorrogables
| g‘?n forma sucesiva por igual 0 menor plazo; reservandose la Municipalidad
/S Provincial de Leoncio Prado, el derecho de resolver unilateralmente el
, contrato antes del vencimiento previsto, sin reconocimiento de lucro cesante
ni dafo emergente. Dichos requerimientos deberan contar con opinion técnica

y/o visto bueno de la Subgerencia de Logistica.
6.3 Proyectos de Inversion

En caso que la contratacion de bienes o servicios esté relacionada a la
ejecucion de un proyecto de inversion publica, debe contarse con la
declaratoria de viabilidad en el marco del Sistema Nacional de Programacién

Multianual y Gestion de Inversiones — INVIERTE.PE. Los documentos que



sustentan la declaracion de viabilidad y/o que permiten verificar que se

respeten los parametros bajo los cuales fue declarado viable el proyecto, son

s siguientes:

Informe de Aprobacion.
'h) Informe de Consistencia del Estudio Definitivo o Expediente Técnico
detallado de PIP viable- Formato SNIP 15, o formato que se encuentra

e vigente a la ejecucion del servicio de consultoria.

(f “"["84 pdquisicion de mobiliario
T k .rv}f-r-»:..- B la

oL

‘:\ i 1.;"-%}3Para la adquisicion de bienes muebles (mobiliaric) la Subgerencia de

g Logistica, en calidad de area técnica, verificara que lo solicitado por los
usuarios se encuentre enmarcado en las necesidades propias de la
Municipalidad Provincial de Leoncio (cuadro de necesidades), debiendo
= verificar que el mobiliario que el usuario tiene asignado a su cargo se

encuentre deteriorado o sea una nueva necesidad, para lo cual debera

solicitar opinion previa de la Subgerencia de Control Patrimonial.

G wacién q 'J’
Gl t e - l M4 . . . s L
¢ f{ g Para la contratacion de servicios de adecuacién, remodelacion,

mantenimiento preventivo o correctivo de las instalaciones de la Municipalidad

-

: ,..— ‘a,,ﬂ Provincial de Leoncio Prado (eléctricas, sanitarias, entre otras), se debera

\Ic-.ontar con opinion previa de la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local

a.|j.51e la factibilidad de lo solicitado por el usuario. Para la presentacion del
l'-"-'l':..-'l] . . . A . O . 5

4 requerimiento el usuario debera adjuntar dicha opinién técnica favorable, lo
que tendra caracter vinculante con los Términos de Referencia

correspondientes.
6.6 Material Publicitario

La contratacién de material publicitario debera ser generada como servicios
de impresion, sin embargo dichas impresiones o formatos deben ser
ingresados al Almacén Central. Para el requerimiento todo material
publicitario tales como: afiches, volantes, ftripticos, dipticos, lapiceros

publicitarios, banners publicitarios, libros de notas, folder o carpetas



publicitarios, entre otros, el Area Usuaria debera adjuntar de manera

obligatoria el disefio aprobado impreso y en medio magnético (formato para

isualizacion en jpg o pdf y formato diagramado en Adaobe lustrador u otro de

IS0 comercial).

Servicio de capacitacion al personal

Los requerimientos de servicios de capacitacion (cursos, talleres,
diplomados, entre otros) que sean requeridos para el personal se deben
encontrar enmarcados dentro del Plan de Desarrollo de Capacitacion del
Personal de la Municipalidad Provincial de Leoncio Prado.

Los términos de referencia de los servicios capacitacion, deben ser remitidos

con el visto bueno de la Subgerencia de Recursos Humanos y de la
Gerencia de Administracion y Finanzas, y deberan adjuntar el pedido de

servicio formulado por el area usuaria.

6 8 1 Perfil del proveedor

Puede ser persona natural y/o juridica , debera indicar en afnios la
experiencia minima (idonea) del postor para garantizar el desarrollo y
cumplimiento de la prestacion solicitada, a través de servicios iguales
o similares al objeto de la consultoria, los cuales deben ser detallados
por el area usuaria.

Debera mencionarse en los Términos de Referencia que Ila
experiencia se acreditara mediante copia simple de: contratos u

ordenes de servicio, y su respectiva conformidad por la prestacion

efectuada o liquidacion de contrato y/o constancias y/o certificados; u
otra documentacién que acredite fehacientemente la ejecucion del

servicio prestado.

6.8.2 Perfil del Personal
Debera indicar la experiencia minima en cada especialidad y su
categoria, cuya acreditacion se dara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad



o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Debera indicarse la cantidad minima de personas que necesitara el

proveedor para brindar el servicio de consultoria, asi como definir
Wi cuales seran los cargos, puestos, roles y responsabilidades que

7 s g ! asumira cada integrante del personal solicitado.

From . 6.8.3 Capacitacion

Se debera precisar si es necesario requerir gue el personal cuente
con capacitacion y/o entrenamiento altamente calificado. En ese caso,
:—f r.:.f.'it:::,".'..'“', _' se observara lo senalado para el perfil del proveedor. Se acreditara
. e con copia simple de titulos, constancias, certificados, u otros
documentos, segun corresponda.

En los casos que corresponda, deberan indicarse expresamente si la
prestacion principal conlleva la ejecucion de prestaciones accesorias,

tales como capacitacion, o actividades afines. Sobre el particular, la

definicion de los requerimientos técnicos minimos es exclusiva

D ‘. ‘--.
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197 = Al permitir la mayor concurrencia de proveedores en el mercado,

e responsabilidad del area usuaria, sin mayor restriccion que la de
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%): \"f;m ;-'Ig.} debiéndose considerar criterios de razonabilidad, congruencia vy
4 : proporcionalidad.

Asimismo, es preciso sefalar que el requerir determinadas
calificaciones académicas al personal resultara valido, siempre y
cuando, éstas sean necesarias para que dicho personal ejecute de
forma mas idénea las prestaciones para la que es requerido; por lo
tanto, los estudios requeridos deben incidir directamente en las
funciones que desempefiaran para realizar de mejor forma el servicio,
no debiendo constituir un elemento que direccione la contratacién a

un postor en especifico.



ig;_/’f} Al requerimiento para ejecucién de obra se debe adjuntar el Expediente

{8
(R 1k
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E °'Técnico en fisico y digital debidamente aprobado y los términos de

referencia, los mismos que deberan considerar para su determinacion
criterios de razonabilidad, congruencia y proporcionalidad. Para efectos de

_.——._cumplir con tales criterios, debera tener en consideracion lo siguiente:

’ 6.9.1 De requerir Experiencia del Postor, se establecera en funcién a montos
; . gl A .' acumulados, los que de ningun modo deberan superar el monto
N ' acumulado para acreditar la experiencia del postor en la ejecucion de
obras en general o similares, establecido en los factores de
evaluacion. Asimismo, para la acreditacion de tal experiencia, las

obras no deberan estar sujetas a restricciones relacionadas a la

magnitud o plazo de egjecucion.

Jﬂ "rj:n 6.9.2 De requerir experiencia del personal, sea profesional o técnica, debera
Ha d considerar solo aquella relacionada a Ila experiencia en la
’{r; ; especialidad, entendida como aquellas prestaciones iguales o
i similares al objeto de la convocatoria. De esta manera, debera
fﬁmar% o indicarse las labores o actividades que corresponden a la
féflf q‘m; '(;‘:1: especialidad, las que deberan compartir las mismas caracteristicas
%%, 5&“{‘535&%% esenciales que poseen las labores que ejecutara el personal
'*L?iﬁ';@,ﬁ‘f\?;? dentro de la obra a contratar, independientemente de su magnitud o

tiempo de ejecucion.

6.9.3 No podra requerirse la presentacién del certificado de habilidad de
todos los profesionales propuestos a la presentacion de propuestas,
sin perjuicio que, sea requerido para la suscripcion del contrato. En
efecto, en atencién a que con la adjudicacion de la buena pro recién
se conocera a aquel personal que realizara las prestaciones objeto de
contratacion, resulta excesivo, y contrario al Principio de Economia,

exigir la presentacion del certificado de habilidad en la presentacion



de propuestas. En tal sentido, bastara la presentacion de una
declaracion jurada en la que manifieste que se encuentra habilitado

en el ejercicio de la profesién.

6.9.4 La experiencia del personal se acreditarda mediante la presentacion de
contratos acompanados con su conformidad, constancias, certificados
o cualquier otro documento que, de manera fehaciente, demuestre

dicha experiencia.

6.9.5 El equipamiento minimo exigido como requerimiento técnico minimo
podra ser acreditado con la presentacion de documentos que
demuestren su propiedad, posesion, compromiso de compra venta o
alquiler, asi como con la declaraciéon jurada que evidencie la

disponibilidad de los equipos.

.ﬁf:%’ =%, VII. DISPOSICIONES FINALES

Y PRIMERA

La presente Directiva no es de aplicaciéon para las contrataciones bajo la

y modalidad de Contratacion Administrativa de Servicios - CAS, ni para los
‘ :',1"='“+bienes y servicios que se encuentren contenidos en el Catalogo Electronico
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SEGUNDA:

Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicaciéon lo
dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, demas
normas generales y especificas que resulten aplicables y el Cédigo Civil.

TERCERA:
Las especificaciones técnicas o términos de referencia planteadas en la

presente directiva deberan ser anexadas al cuadro de necesidades para su
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posterior elaboracién o modificacién del plan anual de contrataciones

segun corresponda

# El plazo de vigencia de la presente Directiva serd a partir de su aprobacion
mediante Resolucién de Alcaldia.




Anexo N°01 : Requisitos de Calificacién Previstos en las Bases Estandar

Licitacion Puablica, Concurso Publico y Adjudicacion Simplificada
| Bienes Servicios en General Consultoria en General Consultoria de Obras Obras
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